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郑州轻工业学院体育学院学生活动

（20  ——20  ）年度

策

划

书



活动名称：                

主    办： 体育学院学生会    
承    办： 学生会（部门全称）


二零一六年十月二十五日

第二部分 策划书内容

一、策划书名称

写清策划书名称，简单明了，如“····活动策划书”、“郑州轻工业学院体育学院关于举办····活动的策划书为标题,置于页面中央。

样稿如下：

郑州轻工业学院体育学院关于举办····活动策划书

（空一行）

（空两个字，引言部分）····〔关于引言的说明：表明活动目的，一般包含两个部分，第一部分表明大方面的意义，第二部分表明活动所能达到的具体作用，如促进同学掌握某项技能或者促进社团的发展等；1５0字以内，宋体四号；以下正文字体全部宋体四号与大标题之间空一行，首行缩进2字符。〕

一
、活动名称：

郑州轻工业学院体育学院····活动

二、活动主题：

三、活动时间：

···年···月···日

[如有多场，应表明每一场的时间、地点]

四、活动地点：

五、活动开展形式：

须注明所开展活动的形式，比如文艺演出、文体竞赛、影视欣赏、知识宣传、展览、调查、讲座等。

六、活动开展：

作为策划的主题部分，表述方面要力求详尽，不仅仅局限于用文字表述，也可适当加入统计图表、数据等，便于统筹。活动开展应包括活动流程安排、奖项设置、时间设定等。涉及到奖项评定标准、活动规则的内容可选择以附录的形式出现。活动流程安排大致可以分为三个阶段：

（一）活动准备阶段
（包括海报宣传、前期报名、物品采购、联系拍照等）；

1
、...... ；

2、...... ；

3、......。

（二）活动举办阶段（包括人员的组织配置、场地安排情况等）；

注：须注明开展活动的阶段负责人、指导单位、参加人数等信息。

（三）活动后续阶段（包括结果公示、活动开展情况总结等）；

注：如有涉及教室、校园卫生、环境等情况，应及时清理。

七、活动经费预算

经费预算要尽量符合实际花费；写出每一笔经费预算开支，以便于秘书部购买物品与报销。

八、活动安全

对于大型活动和户外活动，要成立安全小组，充分考虑安全隐患，把人身安全放在活动开展的首要位置。

附：注意事项

1、开展活动前必须向分管主席递交活动策划书，经主席团上会研讨审批通过后尽量于7—10天前将电子版上交至学生会邮箱：tiyuxueyuanxsh@163.com后方可开展活动。策划书电子版须妥善保管，以备后用。

2、本策划书格式要求只提供基本参考方面，非必须内容。在此基础上，策划书可以根据活动大小与类型适当添加、灵活书写，做到内容充实、版面安排得当。

3、如有附件（活动人员安排、比赛规则、评分标准、经费预算、奖项设置等）可以附于策划书后面，作为附录部分。

4、纸质策划书需从纸张的长边装订。

附件：一、活动安排表（参考附表一）

二、经费预算  （参考附表三）

申 请 人（负责人）：

申请时间：··年··月··日

活动时间：··年··月··日



附表一：

活动人员安排表

	序 号
	时 间
	内 容
	负责人
	联系电话
	备注

	1
	
	
	XXX
	
	

	2
	
	
	X X

	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


在《附件一》当中可以把活动的具体步骤、人员安排、活动道具、活动时间、活动地点、负责人等各种情况设计为表格。

附件二：

活动经费预算表

	数量
物品
	数量（个）
	单价（元）
	合计（元）
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计

	


“活动编号”水平对齐，”XX1601”表示学习部2016年第一个活动，仿宋_GB2312四号字。其中部门编号均为部门首字母大写的简称；如：MS1601、WT1601等


黑体二号字


宋体小二号字


黑体二号加粗


宋体小三加粗


宋体小三


黑体三号加粗


大写一、二、三表示为一级标题；黑体小三加粗


（一）、（二）、（三）均为二级标题，宋体小三加粗


阿拉伯数字1、2、3、均为三级标题，宋体四号字


      ；


在本节章节结尾处用句号，其他小节均用分号。


落款顺序，申请人、联系方式、时间；三者需成左右对齐。


如名字为两个字，需在名字之间敲两次空格；保持上下对齐


经费预算表，需简明、清晰。购买物品的数量与价格相吻合。





